AJIMUHUCTPALIMS JKEPJIBIKCKOI'O CEJIbCOBETA
MUHHYCUHCKOI'O PAIOHA
KPACHOSPCKOI'O KPAS
POCCUNCKAS OEJIEPALINA

INOCTAHOBJIEHHUE
30.09.2014 r c. XKepibik Ne 35-nn

OO0 yTBep>KACHUU aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPEI0CTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIyTH
«IlpenocraBnenue B apeH,ly MyHUIMIAIbLHOIO UMYIECTBA HA OECKOHKYPCHOH OCHOBE»

B nensx nmoBbllIEHHsT KayeCcTBAa M JTOCTYMHOCTH MYHHULMIAIBHOM YCIYTH IO
IPEJOCTaBICHUIO B apeHy HEXUJIOro (OoH/Aa, HaXOJAUIErocsi B MyHULIMIIAIbHON
COOCTBEHHOCTH, HAa OCHOBaHMM crtated 17.1, 53 @DexpepanbHOro 3akoHa OT
26.07.2006 N 135-®3 «O 3amure KOHKypeHIun», denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 N 210-®3 «O06 opraHu3aiu MPeAOCTaBICHUS T'OCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHUIMOAIBHBIX YCIYI», PYKOBOJCTBYSCH YCTaBOM JKEpIBIKCKOIO CEbCOBETA,
ITOCTAHOBJIAIO:

1. YTBEpAUTh  AAMUHUCTPATHUBHBIM  PETJAMEHT  IPEIOCTABIICHMS
MyHUIMDAIbHOW  ycnyru  «lIpemocraBieHue B apeHAy MYHHULIMIIAIBHOIO
UMYyIlleCTBa HA OECKOHKYPCHOM OCHOBE», COIJIACHO MPUIOKEHUIO.

2. KoHTpOJp 32 MCHOJHEHWEM HACTOSILETO IMOCTAHOBJICHHSI BO3JIOKUTH HA
3aMecTuTeNs riaaBbl cenbcoBera [menununy H.B.

3. IlocranoBneHwe BcTymaeT B CHIy IIOCI€ €ro OQHUIHATIBHOTO
ony0JIuKoBaHus B razere «Biacts Tpynar.

I'maBa cenbcoBeTa M.I1. KonnoB
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[IpunosxeHue K OCTaHOBIICHUIO
TJIaBBI CEIIBCOBETA
o1 30.09. 2014 Ne35-n

AJIMAUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NPeIoCTABJICHUA MYHUIMIIAJIBHOM YCIYyTH
«[IpenocraBnenue B apeHly MyHHLIMIIAIbHOIO UMYILIECTBA HA OECKOHKYPCHOM
OCHOBE»

1. O01mume moJIoKeHus

1.1 Hacrosimmii AJIMHHUCTpPaTUBHBIA periamMeHT (nanee - Periamenr)
oIpenensieT MOPAJOK U CTaHAApT MHPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM yCIyru IO
MIPEIOCTABICHUIO B apeHly MYHUIUNAIbHOIO HMMYILIECTBA HAa OECKOHKYpPCHOM
ocHOBe (jasiee - Yciyra).

[IpenmeroM perynupoBaHusi PernameHtra SBIAIOTCS MPABOOTHOILICHUS,
BO3HUKAIOLIME MPH OOpalleHnu (PU3NYECKUX M IOPUAMYECKUX JIHI[ MO BOMPOCY
peai3aluy Mpasa Mo MPEJOCTABICHUIO B apEHy MYHUIMIAILHOTO MMYIIECTBA
Ha OECKOHKYPCHOW OCHOBE.

1.2. Pernamentr pa3memaercs Ha VIHTepHeT-caiiTe aJMUHHCTpALUU
MuHyCUHCKOro paiioHa, aapec caifra: http//www.amr24.ru, Takxe Ha
MH(POPMAIIMOHHBIX CTEHJIaX, PACIOJIOKEHHBIX B aAMHHHUCTpanuu JKepibIKCKOro
cenbcoBeTa 1o aapecy: KpacHosipckuid kpail, MUHYCHUHCKHI paiioH, c. JKepibIk,
yi1. llIkonpHas, 1.3.

2. CTtaHaapT npeaocTaBJIeHUss MYHUIMNIAIBHON yCIyTH

2.1. HanmeHoBaHue MyHULMNAIbHOW ycnyru — «lIpemocraBineHue B apeHmy
MYHULIMIIATHHOTO ~ HMMYIIECTBAa Ha  OECKOHKYpPCHOM OCHOBe»  (nmaimee —
MYHULIUTAJIbHAS YCITyTa).

2.2.  IlpenmocraBiieHHME  MYHULHWNAIBHOW  YCIyTM  OCYILIECTBIISIETCS
aaMuHucTpanme  XKepiblkCKoro cenbcoBera (Janee - aAMMHHUCTpALIMs).
OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTEIEM MYHUIIMIAIBHON YCIYTrd SBJISETCA TJIABHBIN
Oyxrajiarep aIMUHUCTPALIUU CEIbCOBETA.

Mecto Haxoxnaenus: KpacHospckuii kpail, MUHyCHHCKUI paiioH, . XKepbIk,
yi1. llIkonpHas, 1.3.

ITouToBblil aapec: 662629, KpacHosipckuii kpail, MUHYCUHCKUIN palioH, C.
Kepnpik, yi. [lIkonpHas, 1.3.

[TpuémHsble 1HU: paboune THU aAMUHHUCTPAIH

I'pacduk pabotsi: ¢ 8 10 16 yacoB, (0OeneHHbIN nepepsiB ¢ 12 10 13 yacos)

Tenedon/daxc: 8(39132)76648, 8(39132)76648, anpec NEKTPOHHON TOYTHI
zherlik selsovet@mail.ru;



Nudopmanuio mo mnpolenype NpeloCTaBICHUS MYHHUIMOAIbHOW YCIyrd
MOXXHO TMOJIY4YUTh Yy 3aMeCcTUTENsl IJaBbl cenbcoBera I[lmenuumnnon H.B.,
OTBETCTBEHHOTO 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIUIIAIbHONW YCIYTH.

2.3. IlomywarensiMd MYHULUINAIBHOW YCIYyTU SABISAIOTCA (PU3UYECKHE H
IOPUANYECKUE JIMIA, 3AaUHTEPECOBAHHBIE B IOJIYYEHUH MYHHUIMIIAJIBHON YCIYTH,
100 UX YIOJHOMOUYEHHBIE MPEICTABUTENH (J1aJIee - 3asIBUTEJIb).

OT uMeHU 3asiBUTENSI MOT'YT BBICTYIATh (PU3NYECKUE JULA, UMEIOLIUE TPaBo B
COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit ®exepanuu IuOO0 B CHILY
HaJIeJICHU MX 3asABUTEISIMU B TOPSAJKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanum, MOTHOMOYHSIMHU BBICTYINIaTh OT MX HMEHHU (Janee -
3asIBUTEIIN ).

2.4. Pe3ynpTaTOM NPENOCTABICHUS YCIYIM SBISAETCS 3aKIIOYECHUE C
3asBUTEJIEM JOTOBOPA apeHAbl (JONOJHUTEIBHOTO COIVIAIIEHHUS K JOrOBOPY
apeHbl) MYHMIIMIAILHOIO MMYIIECTBA Ha OECKOHKYPCHOW OCHOBE JHOO
HalpaBJieHUE MHChMa 3asiBUTENI0 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUM B apeHAy
MYHHIIMIAIBHOTO UMYIIECTBA (B IPOJIEHUH 10IOBOPA apeH/IbI).

2.5.Cpok mpenocTaBieHUs MyHUIIMTAIBHON YCIYTH cocTaBisier He 6omee 10
JTHEH CO JHS NUCBMEHHOTO OOpalleHus 3asBUTENS [0 TOoYTe WU B JIEHb
oOpalleHus Ipy JUYHOM YCTHOM OOpAILEHUN.

2.6. IIpaBoBBIMM OCHOBAHUSAMMU JJISI IPEAOCTABIEHUS MYHULIMTIATBHON yCIYTH
SIBJISICTCS:

Konctutynus Poccuiickon @enepanuu;

- I'paxxnanckuit kogekc Poccuiickon denepanuu;

- @enepanbHblii 3akoH ot 27.07.2010 N 210-®3 «OO0 opranuzanuu
IPEAOCTABIEHUS FOCYTAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIYT;

- ®epnepanphbiii 3akoH oT 06.10.2003 N 131-®3 «O0 00mux npuHLIMNAX
Opra"u3alyy MECTHOr0 camoylipasieHus B Pocculickon denepanuny;

- @epnepanbHblil 3ak0H 0T 02.05.2006 N 59-®03 «O nopsake paccMOTpEHUS
oOparmenuii rpaxaan Poccutickoit deneparuny;

- @epepanbHbiid 3ak0H 0T 26.07.2006 N 135-®3 «O 3amure KOHKYPEHIIUNY;

- ®epnepanbubiii 3akoH 0T 24.07.2007 N 209-®3 «O pa3BUTUM MaJOro U
CpeIHEro npeanpuHumarenberBa B Poccuiickon denepanuny;

- ®enepanpubiii 3axkoH oT 22.07.2008 N 159-®3 «OO06 0coOEHHOCTSIX
OTUYXJEHUSA HEABMKMMOIO HMMYIIECTBA, HAXOISALIETOCS B TOCYAapCTBEHHOM
coOcTBeHHOCTU cyObekToB Poccuiickoit denepanuu wiM B MYHHULIMIATIbHON
COOCTBEHHOCTH W  apeHAYyeMOro CyObeKTaMHu  Majoro ©  CPEAHEro
IpEeANPUHUMATEIbCTBAY;

- YcraB Xepablkckoro cenbcoBeTa

2.7. WcuepnpiBaromuii mepedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEAO0CTABIEHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH (J1aJiee - TOKYMEHTHI):

1) 3asBiICHUE;

2) KOIUU YYPETUTENbHBIX JOKYMEHTOB FOPUIUYECKOr0 JUIIa;

3) KoMK JOKYMEHTOB, YA0CTOBEPSIONIUX JUYHOCTh IPAXKIAHNHA;
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4) xonmuu JOKYMEHTa, MOJATBEPXAAIOUIEr0 IOJHOMOYHMS JHMIA Ha
OCYIIECTBIICHUE ICHCTBUM OT UMEHU 3asBUTEIIS

5) Beimucka U3 EquHoro rocygapcTBEHHOr0O peecTpa IOpUANYECKUX JIHIL (15
FOPUJIMYECKOTO JIUIA);

6) BBIMUCKKM W3 EAMHOr0 rocyaapCTBEHHOrO0 peecTpa HHIWBHUAYaJIbHBIX
npeAnpuHUMaTesen (s MHAUBUAYAJIBHOTO NpEeANPUHUMATES);

7) Oyxrantepckuii 0anaHC 3a MOCIeTHUN OTUYETHBIN MEpUO;

8) oTueT 0 MPUOBLIAX U YOBITKAX 3a MOCAEAHUN OTYETHBIN MEPHUOT;

9) nexmapauusi O J0XOJax 3a TMOCIAEOHUNA OTYETHBIM mepuon (s
UHAUBUAYaTBLHOTO IPENPUHUMATETS);

10) cBemeHuss O CPEIHECIUCOYHOW YHUCICHHOCTH pPAOOTHUKOB 3a
NpeIIIeCTBYIONMN KaJleHIapHbINA TOJ] C OTMETKOM HaJlOrOBOTO opraHa mo ¢opme,
YTBEPKIECHHOU benepabHbIM OpraHoM UCIIOJIHUTENIbHON BJIACTH,
YIOJTHOMOYEHHBIM 110 KOHTPOJIIO U HAA30py B 00JIACTH HAJIOTOB U COOPOB;

11) B cayyae HEOOXOJUMOCTH TOATBEPXKICHUS  TEXHOJIOTUYECKOU
CBSI3AHHOCTH OOBEKTOB - 3aKJIIOYCHHE O TEXHOJIOTHYECKON CBA3AHHOCTH OOHEKTOB.

«/lokyMeHTBI, yKa3aHHbIE B NOANYHKTax 1 - 4 HacTOSIIEro IyHKTa,
MIPEACTABIISIIOTCS 3asBUTENEM CAMOCTOSATEIBHO.; UCIIPABIIECH

JIOKyMEHTHI (MX KOIHMH WU CBEICHUS, COAEPKAIINECS B HUX), YKAa3aHHBIE B
5 - 11 mnacrosmiero mnyHkra, ApamuHucTpanus JKepiabIKCKOrO CelbCOBETA
3anpamuBaeT B MOpSJIKE MEKBEJOMCTBEHHOI' O H(OPMaLIMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBHSI B (pelepalibHBIX OpraHax HCIOJHUTEIBHOM BJIACTH, OpraHax
rOCy/IapCTBEHHOI0  BHEOIOJKETHOrO  (OHAA,  HUCHOJHUTEIBHBIX  OpraHax
rocy/IapCTBEHHOM BiacTu cyobekTa Poccuiickoit denepaiyu, opraHax MECTHOTO
cCaMOYIIpaBJI€HUs, a TAKXKE B MOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIM OpraHaM WU
OpraHaM MECTHOTO CaMOYNpAaBJIEHUSI OpraHu3alusX. 3asBUTENb BIpPaBe
NPE/ICTaBIIATH JIaHHbIE TOKYMEHTHI IO COOCTBEHHOW MHHUIIMATHUBE.

2.7.1. HcyepnplBarOllUii NEpPEYEHb JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX IS
PEAOCTABIEHUS MYHHUIIMNIATBHON YCIIYTH MIPU 3aKJIIOUYEHHUH JI0TOBOPA apEH]Ibl Ha
HOBBIW CPOK:

1) 3asBiEHME;

2) KoMUY y4peIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB IOPUINYECKOTO JIUIIA;

3) KonuU JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIEr0 JUYHOCTh IPak/IaHNHA;

4) komus JOKYMEHTa, TMOATBEPXKIAIOIIEr0 TIOJHOMOYHUS JIMIla Ha
OCYILIECTBIICHUE IEUCTBUI OT UMEHU 3asIBUTEINS;

5) Bbinucka U3 EQWHOrO rocy1apcTBEHHOIO peecTpa IOpUAnYecKuX Jull (s
IOPUANYECKOTO JINLA);

6) BbIMKMCKa M3 EAMHOrO ToOCyJapCTBEHHOIO peecTpa WHIWBUAYAIbHBIX
npeanpuHuMaTesnei (11 HHAUBUIYAIbHOTO MPEANPUHUMATEIS);

7) Oyxrantepckuii 0ajgaHC 3a MOCICIHUN OTUYETHBIN TIEPUO;

8) oTueT o MPUOBLIAX U YOBITKAX 3a MOCIEAHUI OTYETHBINA MTEPUOI;

9) cBegeHuss O CpPEIHECNHCOYHOW  YHMCIEHHOCTH pabOTHUKOB 32
NPENIeCTBYIONMN KalleHAapHBINA TOJ] C OTMETKOW HaJIOTOBOTO opraHa 1o ¢opme,
YTBEPKJICHHON deaepanbHbIM OpraHoM UCTIOJTHUTEIBHOU BJIACTH,
YIIOJTHOMOUYEHHBIM 110 KOHTPOJIIIO U HAJA30py B 00JIACTH HAJIOTOB U COOPOB;


consultantplus://offline/ref=223A2B3C8E1BA44BDC8C34DBD71C88FA3D9983DB2DF7B1DCA966AD70D4B231D98B5674BC4285175968B096n502G
consultantplus://offline/ref=223A2B3C8E1BA44BDC8C34DBD71C88FA3D9983DB2DF7B1DCA966AD70D4B231D98B5674BC4285175968B096n506G
consultantplus://offline/ref=223A2B3C8E1BA44BDC8C34DBD71C88FA3D9983DB2DF7B1DCA966AD70D4B231D98B5674BC4285175968B096n507G
consultantplus://offline/ref=223A2B3C8E1BA44BDC8C34DBD71C88FA3D9983DB2DF7B1DCA966AD70D4B231D98B5674BC4285175968B097n503G
consultantplus://offline/ref=143932AC187C280F4B807E9D0B8BB3163F0EEE1F54E54C028E4E3435A10DAF9C311AE8ED6F34DBF1C7D427iDu7D

10) nexymapanuss O JoXxoAaxX 3a TOCIEIHMM OTYETHBIM mepuon (s
WHJVMBUAYATHOTO NPEeANPUHUMATENSA).

JIokyMeHTBI (MX KOMUU WU CBEICHUS, COACpIKAIIUECS B HUX), YKa3aHHbIC B
noanyHKTax 5 - 10 HacTosmiero mnyHKTa, 3anpamiuBarOTCs AJIMUHUCTpaLHAEH
XKepibIkcKOro cenbcoBeTa B TOPSJIKE MEXKBEIOMCTBEHHOTO HH(POPMAIIMOHHOTO
B3aUMOJICCTBHSI B TOCYJAPCTBEHHBIX OpraHax, B pPacHOpsSKEHUU KOTOPBIX
HAXOMSTCS YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI. 3asiBUTENb BIIPABE MPEACTABISTH JaHHbBIC
JOKYMEHTBI 110 COOCTBEHHOM MHUIIMATHUBE.

TpeboBaThk OT 3asABUTENEH TOKYMEHTHI WIH CBEACHUS, HE MPENYCMOTPEHHbIE
nyHKTamu 2.7 u 2.7.1 agMAHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, HE JOMYCKAETCS.

2.8. 3ampenieHo TpeOOBaTh OT 3asBUTEIS:

- TpENCTaBIEHUS JTOKYMEHTOB U UWHGOpPMAIUM WIM OCYIIECTBICHUS

NEHUCTBUM, TPEICTABICHUE WM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE IPEAYyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH  MPABOBBIMU  aKTaMH,  PETYJIUPYIOUIUMH  OTHOIIEHUS,
BO3HUKAIOIIUE B CBS3H C MPEIOCTABICHUEM MYHULIMIAIBHON YCIyTH;
- TpeACTaBJIEHUsS JOKYMEHTOB M HH(OpPMALUHU, KOTOPbIE B COOTBETCTBHM C
HOpPMAaTHBHBIMU INPAaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMu cyObekToB Poccuiickoii denepanud ¥ MYHULMNAIbHBIMU
MPAaBOBbIMH aKTaMU HAaXOJATCS B PACHOPSIKEHUM TOCYapCTBEHHBIX OpPraHOB,
IPEAOCTABIISIIOIINX TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYTI'y, UHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPIaHOB,
OpraHoB  MECTHOIO  caMOymnpaBieHuss HW  (WiIM)  [OABEJOMCTBEHHBIX
rOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM M OpPraHaM MECTHOI'O0 CAMOYIIPABIIEHUSI OpTraHHU3alni,
YUYaCTBYIOIIHUX B MPEAOCTABIECHUN I'OCYIaPCTBEHHBIX WIM MYHULMIAIbHBIX YCIYT,
3a HUCKJIIOYEHHEM JTOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4acTu 6 crtatbu 7 DelnepanbHOro
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzauud HOpeaoCTaBICHUSA
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIbHBIX YCIYT»

- OCYIIECTBJICHHS JACHCTBUM, B TOM YHUCIIE€ COTVIACOBAHUM, HEOOXOUMBIX JIJIsI
NOJTYYEHUS MYHHUIUNAIBHBIX YCIYT U CBS3aHHBIX C OOpalleHMeM B WHbBIC
rOCYJapCTBEHHBIE OPraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABIICHUS, OPTaHU3ALNH, 32
UCKJIFOUEHUEM IOJIYUYEHUS YCIIyT, BKIIOYEHHBIX B MEPEYHH, YKa3aHHbIE B 4acTH |
cratbu 9 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-DP3, W mojgydyeHHs JOKYMEHTOB H
uH(bOpMaIIK, PEJOCTABISIEMBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS TAKUX YCIYT.

2.9. HcuepneiBaromuii NEpeYCHb OCHOBAaHUM [JIsi OTKa3a B MpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEAOCTABICHNUS] MyHULIUTTAIbHON YCITYTH:

- TEKCT JIOKYMEHTa HalucaH Hepa30opuuBo, 0€3 yka3zaHus (pamMuianu, UMEHH,
oTuecTBa (U3MYECKOTO JIUIA, aJpeca ero PErucTpaiuu; B JTOKYMEHTaX MUMEIOTCS
NOJYUCTKH, TOAMUCKU, 3aUYE€PKHYThlE CJIOBa U HWHbIE HE OrOBOPEHHBIE
UCIIPaBJICHUSL.

2.10. HcuepnbiBaromuid IMepeYeHb OCHOBAaHWUW JIsI OTKa3a B IPEAOCTABICHUU
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH:

- HE IPEICTaBIICHbl JIOKYMEHTBI COIVIACHO IIEPEYHIO, ONPEIEIECHHOMY
IYHKTOM 2.7. HacTosero Pernmamenra;

- OOBEKT HE 3HAYUTCA B PEECTpPEe MYHHUIMIAIBLHON COOCTBEHHOCTH
JKepabIKCKOro cenbCoBeTa;

- 00BEKT yXke NepeaH B MOIb30BaHUE JPYTUM JIUILAM. (JIOMOJIHEH)
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2.10. MynununanzpHas yclyra npeocTaBisieTcsi 0eCIuiaTHO.

2.11. MakcuManpHBI CPOK OXHIAaHUS B OYEPEAM MPH IOJaye 3ampoca o
MPeI0CTaBIEHUU MYHUIIMTIAIBHON YCITYTH COCTaBJseT He Oosee 15 MUHYT.

MakcumanpHbli  CPOK  OXHMAAHWAS  [OpU  NOJYYEHUM  pe3yJibTara
MPE0CTaBICHUS MYHUITUTIALHON YCIYTH cocTaBiseT He O0osee 30 MUHYT.

2.13. Cpok perucTpandv 3ampoca 3asBUTEIS O MPEIAOCTaBICHUHU
MYHMIIMTIAIBHON YCIIYTH cocTaBisieT He 6onee 10 MUHYT.

2.14. TpeOoBaHHMA K TIOMEIIEHHUSIM, B KOTOPBIX HPEIOCTABISAETCA
MYHULIANIAJIBHAS yCIIyTa:

[Tomernienusi, B KOTOPBIX OCYLIECTBIIAECTCA NPUEM I'paxaaH, OOpaTUBLIUXCS 32
NOJyYeHHEM  MYHUIMNAIBHOM  yCIyrW,  JIOJDKHBI ~ OBITh ~ OCHAIIIEHBI
COOTBETCTBYIOIIMMH yKa3zaTelsiMHu, MH(OPMALIMOHHBIMU CTEHJIaMH C 0Opa3lamu
3allOJIHEHUSL  3asBJCHUST M TEpeYyHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JJif
npenocTaBieHusl yciyru. Mecra il 3aloJHEHHs] HEOOXOIUMBIX JTIOKYMEHTOB
O00OpYIYIOTCSl CTYNbSIMHM, CTOJNaMH M OO€CIeYHBAIOTCS OJaHKaMHu 3asBJICHUH,
NMCbMEHHBIMU NpUHAUIEKHOCTAMU. Ha nHpOpMaimoHHOM CTeH 1€ B Y UpexAeHUN
pa3MeIaeTcs nepedyeHb JTOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asBUTENb JOJDKEH IPEACTABUTH
JUTSI UICTIOJTHEHUSI MYHUIIMNIAIIBHON YCITYTH.

Paboyee MecTo crnenuaiucToB YUpEeXKICHHS, Y4YaCTBYIOIIUX B OKa3aHUU
MYHULIANIAIBHOW YCIIyI'HM, OCHAIA€TCs HACTEHHOM BBIBECKOM HWJIM HACTOJBHOU
Ta0IMYKON ¢ ykazaHueM (haMUJIMU, UMEHH, OTYECTBA U JIOJDKHOCTH, HEOOXOAMMON
JUTSl UICTIOJTHEHUSI MYHUIIMNIAIBHOM YCIYTH O(PUCHON TEXHUKOM.

[ToMemenust 115l IPENOCTABICHUS! MYHULIUIIAIBHOW YCIYTH TIO BO3MOXHOCTH
pa3MeNiarTcsl B MAKCUMAJIBHO YAO0OHBIX sl OOpaIieHus MeCTax.

B Mecrax  oXumaHus ~— NPEAOCTaBICHHS  MYHUUUOAIBHOW  YCIyTH
npenycMaTpuBaeTcss — O0OpyAOBaHME  JOCTYIHBIX  MECT  OOIIECTBEHHOTO
MOJIb30BAHUS (TyaJIeTOB).

B wMecrax mnpepocraBlieHHs MYHHULHMIIAJIBHOM YCIYTM Ha BHUJIHOM MECTE
pa3MEeIAaTCs CXEMbl pa3MELICHNs CPEICTB NOKAPOTYILIEHUS U IYyTE€H dBaKyallluU
MoceTuTeNe 1 pabOTHUKOB OPraHOB, YYACTBYIOIIUX B OKa3aHUHM MYHUIIUINATbHON
YCIYTH.

Mecta npenocTaBieHus] MyHUIIUIAIBHON yCIyru 000pyAylOTCs CpeaCcTBaMu
NOKAPOTYILIEHUS U ONOBEIIEHHS O BOSHUKHOBEHHH YPE3BbIYANTHON CUTyallUU.

2.15. Ha wuH(popmallMOHHOM CTEHAE B aJMUHUCTpPALMU pa3MelaroTcs
clieayronure THPOpMaMOHHbIE MaTEPUAJIbIL:

- CBEJICHMSI O TIEPEYHE MPEAOCTABIAEMbIX MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT;

- IIEpEeYEHb MPEJOCTABISIEMBIX MYHULUIIAIBHBIX YCIYT, 00pa3ibl JOKYMEHTOB
(cipaBoK).

- o0Opa3zerr 3armoTHEHUS 3asABICHMUS,

- agpec, Homepa TenedoHoB U (akca, rpaduk pabOThI, aapec IIEKTPOHHON
MOYTHI aJIMUHUCTPALINH;

- aIMAHUCTPATUBHBII PErIaAMEHT;

- ajpec ourmanbHOro cairta Yupexaenus B cetd MuTepHer, copepkaniero
MH(OPMALUIO O NPEJOCTaBICHUN MYHUIIMIAIIBHON YCIIYTH;



- TMOpSAOK TMOJydyeHUs HHPOpMalMMU 3asgBUTEISIMH 1O  BOMpPOCaM
[PEIOCTaBICHUS! MYHULIUIIAJBbHON YCIYTHM, B TOM YHCJIE O XOJ€ MPEIOCTaBICHUS
MYHUIMIIAIBHON YCIIYTH;

- IepeYyeHb OCHOBAaHMW /i1 OTKa3a B MPEAOCTaBICHWH MYHHUIMIAIbHOU
YCIIyTH;

-  NOpsAIoK  oOxanoBaHUs  JeWcTBUM  (Oe3/elCTBUS) W PEUICHUH,
OCYULIECTBISIEMBIX (IPUHATHIX) B XOJ€ MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHONW YCIIYTH;

- HeoOxoauMmasi — omepaTuBHass  uHGoOpMamUs O  MPEAOCTaBICHUU
MYHHULUIIAIBHON YCIIYTH.

Texkct marepuanoB, pa3MellaeMblX Ha CTEHJAX, JOJDKEH OBITh HareyaTaH
yIOOHBIM ISl YTE€HUS WPU(TOM, OCHOBHbIE MOMEHTHI M HanboJiee BaXKHbIE MECTa
BBIJICJICHBI.

2.16. IlokazaremsaMu AOCTYNIHOCTM M KAadyecTBA MYHHIMIAIBHOM YCIYTH
SABJISIFOTCSL:

- COOJIIOICHUE CPOKOB MPEAOCTaBICHHUS MYHMIMIIAJIbHOW YCIYTH, CpPOKOB
BBINIOJIHEHUSI ~ OTJENbHBIX  AJMHHHCTPAaTHBHBIX IMpOLIEAYpP B paMKax €€
IPEIOCTaBICHUS;

3. Cocras, moc/1e10BaTEJIbHOCTD U CPOKH BBHINIOJIHCHUS
aJMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEYP, TPeOOBAHNS K MOPAIAKY UX BbINOJHEHHS, B
TOM 4K CJIe 0COOCHHOCTH BBINOJHEHNS A/IMUHUCTPATUBHBIX NMPOLEAYP B
3JIEKTPOHHOM dopme

3.1. IIpengocraBieHne MyHULIMTIATBHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS B (hOpME:

- HETIOCPEICTBEHHOE OOpallieHne 3asiBUTENs (MpU JTMYHOM OOpaIieHun);

- OTBET Ha MUCbMEHHOE OOpalleHuE.

3.2. TlonydyeHne KOHCYJbTAllMi MO MPOLEAYPE MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIbLHON
YCIIYTH MOXET OCYIIECTBISATHCA CAEAYIOMUMHU CIIOCOO0aMMU:

- IOCPEICTBOM JIMTHOTO OOPAIIEHUS;

- oOpareHus 1o TenedoHy;

- IOCPEJICTBOM MUCHMEHHBIX OOpAIlEHHI MO MOYTE;

- IOCPEJCTBOM OOpaIeHUH 10 AIEKTPOHHOM TOUTe.

3.3. OCHOBHBIMHU TPEOOBAHUSIMU K KOHCYJIbTAIIMH 3aBUTEINEH SBIISIOTCS:

- AKTyaJbHOCTB;

- CBOCBPEMEHHOCTb;

- YETKOCTh B U3JI0KEHUH MaTepHuaa;

- IOJIHOTa KOHCYJIbTUPOBAHHS;

- HarJITHOCTh (POpM TMOJIauu MaTepuana;

- y10OCTBO M JOCTYITHOCTb.

3.4. TpeboBanusi k QopMe U XapakTepy B3aUMOJACHCTBUS CIIELMATUCTA C
3asIBUTEIISIMU:

OpU JUYHOM OOpaIeHUH 3asBUTENCH CHEIUATUCT JOJKEH MPEeICTaBUTHCA,
yKa3aTh (aMuinio, UM M OTUYECTBO, COOOIIUTh 3aHUMAEMYIO JIOJKHOCTb,
CaMOCTOSITEIbHO JaTh OTBET Ha 3aJaHHbI 3asBUTENIeM Bompoc. B KkoHIE
KOHCYJIbTUPOBAHUS CHEIHUATUCT OTJeNa, OCYIIECTBISIONINN KOHCYIbTUPOBAHUE,



JOJIKEH KPATKO MOABECTH UTOTU U MEPEUUCTUTH MEPbI, KOTOPbIE CIEAYET MPUHATh
3asIBUTENIO (KTO MMEHHO, KOT/Ia M YTO JTOJIKEH CENATh).

OTBeT Ha NMHUCHMEHHbIE OOpalleHHUs W OOpaIleHMs] MO AIEKTPOHHOW IOYTE
JaeTcs B MPOCTOM, YeTKOM u MOHATHOW ¢(opMe ¢ ykazaHueM GaMWIMM U
MHUIIMAJIOB, HOMEpa TelepoHa CIEUUaINCTa OTJENa, MCIOJHUBLIETO OTBET Ha
oOpamenre. OTBET Ha MNHCbMEHHOE OOpalleHUe MOANKMCHIBAETCS TIJIaBOU
cellbcoBeTa  (3aMECTUTENIEM TJIaBbl  CEJIbCOBETA) JHMOO  YHOJHOMOYEHHBIM
JOJIKHOCTHBIM JTULIOM.

3.5. Ilpu orBerax Ha Tene(OHHbIE 3BOHKM M YCTHBIE OOpAIIEHUs CIELUAINCT
B BOXIHUBOM (opMe YETKO M TOJAPOOHO HHGPOPMHUPYET OOPATUBIIUXCSA I10
MHTEPECYIOIUM UX BompocaM. [Ipy HEBO3ZMOXHOCTH CHELHAINCTA, TPUHSBIIETO
3BOHOK, CaMOCTOSITEJIbHO OTBETUTh Ha IIOCTABJIEHHBIH BOIPOC, TeNne()OHHBIN
3BOHOK JIOJKEH OBITh IepeaapecoBaH (MepeBefeH) Ha JAPYroro crnenyaiucta uiu
oOpaTUBIIEMYCSl TPaKIAaHUHY JOJKEH OBITh COOOIICH TenedOHHBIM HOMEp, IO
KOTOPOMY MOYHO IOJIYYUTh HEO0X0UMYI0 HH(OpMALIHIO.

3.6. OTBeT Ha NHUCHMEHHOE OOpalieHHe O TMPOIENype MPEIOCTaBICHUA
MYHHUIMNAIBHON YCIIYI'M NpefocTaBisieTcss B TedeHne 10 kKaleHaapHbIX JHEW €O
JIHSI PETUCTPALIMHU 3TOr0 0OpalIEeHUsI.

3.7. llpenocTaBieHre MyHUITMTIAIBHOM YCIYTH BKJIFOYAET B C€0s BHITIOJHEHNE
CJIEIYIOUUX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIENYD:

3.7.1. IIpu HanpaBiI€HUN JTOKYMEHTOB IO IOYTE:

- NpuéM, pEerucTpauus 3asBICHUS U NPUIOKEHHBIX KOMUN JOKYMEHTOB OT
3asIBUTEINSI, HANpaBIE€HUE JOKYMEHTOB JUIsl MPENOCTABICHUS MYHHMIMNAIbHOU
yCIIyTH;

- IOATOTOBKA OTBETA U HANPABJICHHUE €T0 MO MOUTE 3asIBUTEINIO.

Pe3ynpTaToM  HCHOIHEHUS  AAMUHUCTPATHUBHOIO  JEUCTBUS  SIBIISETCA
HalpaBJIC€HUE COOTBETCTBYIOILEIO JOKyMEHTa 3asBuUTENt0. CpOK HCIOJHEHUS
JTAHHOTO aIMUHUCTPATUBHOTO JIEHCTBUS COCTaBisieT He O6omee 10 gHEi.

3.7.2. Ilpu ntuuHOM OOpAIllEHUN 3asIBUTEIIS:

- IPUEM 3asIBUTENS], POBEPKA JOKYMEHTOB (B JIEHb 0OpalieHus);

- IPEJIOCTABIIEHUE COOTBETCTBYIOIIEH HHPOPMAIIUU 3asBUTEIIO.

Pe3ynpTaToM  HMCHOJHEHUS  AAMUHUCTPATHUBHOIO  JEUCTBUS  SIBIISETCA
IIPEIOCTABIECHUE 3asBUTEIIO0 COOTBETCTBYIOIIET0 AOKyMeHTa. CpoK HCHOJHEHUS
JAHHOT'O a/IMMHHUCTPATUBHOIO JAEHCTBUS cOCTaBisieT He 6onee 30 MUHYT.

3.7.3.0TBETCTBEHHBIN HCIIOJHUTENb B CIIy4ae, yKa3aHHOM B ITyHKTe 2.11.
HACTOSIIETO AJMUHHUCTPAaTUBHOIO perjiamMeHTa, He Mo3aHee 2 JHEell co JHs
NOJy4eHHs]  3asBJI€HUS W JOKyMEHTOB  (OpMUpYEeT W  HampaBisieT
MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aIPOCHI B (peiepalibHble OPTraHbl UCIIOTHUTEIBLHOM BIIACTH, B
paclopsKEHUH KOTOPBIX HAXOAATCS COOTBETCTBYIOIINE CBEACHMSL.

[Topsiiok HampaBlIeHHs MEXBEAOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, a TaKXKE COCTaB
uHpopManuyu, KoTopas HeoOXoauMa Jid OKa3aHUs TOCYIapCTBEHHOW YCIYTH,
ONPEACISAIOTCA TEXHOJIOTMYECKON KapTOM MEXBEIOMCTBEHHOIO B3aMMOACHCTBUS
MYHHUIMNAIBHON YCIIYTH.

4. @opMBbI KOHTPOJISI 32 HCIOJTHEHHEM aIMUHUCTPATUBHOIO pPerjiaMeHTa
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4.1. Texkylmuii KOHTPOJIb 32 COOJIFOJICHMEM MOCJICA0BATEIBHOCTH JIEUCTBUMH,
OINpENIETICHHBIX PernaMeHTOM OCYIIECTBISETCS 3aMECTUTENEM TJIaBbl CEJIbCOBETA
M BKIIOYAaeT B ce0s TPOBEICHHE TMPOBEPOK COONIOACHUS ¥ HCIOTHEHUS
OTBETCTBEHHBIMU JIMIAMH (CHEUATUCTaMH) JIEUCTBYIOLIETO 3aKOHO/IATENIbCTBA, a
TAKXKe MOJOkKEeHN Pernamenra.

4.2. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh OTBETCTBEHHBIX JIHII (CIEI[MATHNCTOR)
3aKpEIUIsieTCs B COOTBETCTBYIONMIMX MOJI0KEHUAX JOKHOCTHBIX MHCTPYKIIUM.

4.3. KoHTpOIIb 32 MOJHOTOM M Ka4ECTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIATBHON
yCIyTH BKJIIOYAaeT B ce0si MpOBEJNEHUE IPOBEPOK, BBHISIBIEHWE U YCTpaHEHHUE
HapyLICHU! IIpaB 3asBUTEIIEH, PACCMOTPEHNE, NPUHIATUE PELIEHUA U TIOATOTOBKY
OTBETOB Ha OOpaIleHUs 3asiBUTENEH, CoJepKallre Kano0bl HA PEIICHHUS, TCUCTBUS
(Oe3meiicTBUS) OTBETCTBEHHBIX JIMIL (CIIELIUATTUCTOB).

4.4. Tlo pe3ynpTraraMm NPOBEACHHBIX MPOBEPOK B CIy4ae BBISBICHHS
HapyLICHU IIpaB 3asBUTEIEH M0 MPENOCTABICHUI0 MYHHIMNAIBHON YCIYrd
OCYILECTBIISIETCS.  MPUBJICUCHUE BHHOBHBIX JIUI[ K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon denepanum.

4.5. IlpoBeneHue NPOBEPOK MOMKET HOCUTHh IUIAHOBBIM XapakTep W
BHEIUIAHOBBIM ~ XapakTep (MO0 KOHKPETHOMY OOpallleHWI0 3asBHUTENS IO
IPEIOCTABICHUIO MYHUITUTIATLHON YCITYTH).

5. locyneOnbiii (BHeCYAeOHBbI) MOPSAI0K 00/KAJTOBAHUS PELICHUNA 1
neicTBui (0e31eliCTBHS) OPraHa, NPeAoCTABIAIIIEr0 MYHUIUNIAIbHYI0
YCJIYTY, a TAK:Ke JOJKHOCTHBIX JIHI WM MYHUIIUNAJIbHBIX CJIYKAIIUX.

5.1. 3agBUTENnd MYHUIIMINAIBLHON YCIYyrM HMEIOT TPaBO OOPATUTHCS C
3asBJICHUEM WM XkajnoOod (mayee - oOpareHus) Ha AeHCcTBUs (Oe3aercTBUA)
WCITOJTHUTEJISI, OTBETCTBEHHBIX JIUI] (CTICIIHAIUCTOB).

5.2. OOparteHus mojjexar o0s3aTeIbHOMY paccMOTpeHuto. PaccMoTpenune
oOpaleHuii OCyIIeCTBIAETCS OECIUIaTHO.

5.3. Kanoba nomaercs B mucbMeHHOW QopMe Ha OyMa>KHOM HOCHUTENE, B
AJIEKTPOHHON (opMe B OpraH, MNPEIOCTABISIONIUNA MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTY.
XKanoObl Ha pemieHus, MPUHSATHIE PYKOBOJIUTEIEM OpraHa, MpPEaOCTaBIISIONIETO
MYHHUIIMTAIBHYIO YCIIYTY, MOJAIOTCS B BBIMIECTOSALIUMN OpraH (IpuU €ro HaJIu4yuu)
ambo B clydyae €ro OTCYTCTBUSL PACCMAaTPUBAIOTCS  HEMOCPEICTBEHHO
PYKOBOJIUTEIEM OpraHa, MPe0CTABISIONIEr0 MyHUITUTAIBHYIO YCIYTY.

5.4. Kanoba Mmoxer OBITH HampaBjieHa IO TOYTE, C HCIOJIb30BaHUEM
nH(OPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHUKAIIMOHHON cetn HTepHeT, opuIinanpbHOro caira
opraHa, MNpPeIOCTaBJISIONIEI0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, a TakKe MOXKET ObITh
MPUHSATA TIPU JTUIHOM TIPUEME 3asTBUTEISL.

5.5. Kanoba momkHa coepKaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, NPEAOCTABISAIONIETO MYHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJPKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, TMPEeAOCTaBIAIONIETO MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTY,
penieHus u 1eucTBus (0e31eMCTBHE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS;



2) hamMmunuio, UM, OTUYECTBO (MOCIEAHEE - IPU HAJTUYKMH), CBEJICHUS O MECTE
KUTEIbCTBA 3asABUTENS - (PU3UUECKOro JMLA JIMOO HAUMEHOBAHME, CBEIEHUS O
MECTE HaXOXKICHHs 3asBUTENS - IOPUIAYECKOro JIMIA, a Takke HoMmep (Homepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, anmpec (aapeca) SJAEKTPOHHOW TOYTHI (MPU HAIWYWU) U
MIOYTOBBIH aJipec, MO KOTOPHIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHust 00 00KayeMbIX pelIeHUIX U JeUcTBUsIX (0e3/1eiiCTBUU) OpraHa,
IPEIOCTABISAIOMEr0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYry, JAOLKHOCTHOIO JIMLA Oprasa,
PEIOCTaBISAIOUIEr0 MyHUIIUIATBHYIO YCIYTY;

4) noBOJBI, HA OCHOBAaHHHM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJACEH C PEIICHUEM H
neiictBueM  (Oe3lelicTBHEM) oOpraHa, MPEJOCTaBISIONIEI0 MYHUIMIAIBLHYIO
yCIIyTy, JOJKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, HpeJOoCTaBISIOUIEr0 MYHULHUIIAIbHYIO
yCIyry. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh MPEACTaBICHBI JOKYMEHTHI (TIPU HATUYHH),
MOJITBEPKAAOIIUE TOBObI 3asBUTENS, TUOO UX KOIHH.

5.6. XKano6a, noctynuBiIas B opraHa, NpeAOCTaBISIIONIEr0 MyHUIUIATbHYIO
yCIYry, TIOMJICKHUT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM, HAJI€JIEHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH 110 PaCCMOTPEHUIO Kanod, B TEUCHHE MATHAANATH pabouux IHEH
CO JHS ee perucrpaiuu, a B ciydae oOOKajoBaHUSI OTKa3a Oprasa,
PEIOCTABISAIOEr0 MYHHULIMIAIBHYIO YCIYry, AODKHOCTHOIO JIMLA Oprasa,
[PEIOCTABISAIOEr0 MyHHIIMIIAIBHYIO YCIYTY, B IPUEME TOKYMEHTOB Y 3asBUTENS
aMb0 B UCHpPABJIEHUM JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK W OMMOOK WIM B Ciydae
00aJOBaHUsI HAPYIICHHUS YCTAHOBJIEHHOIO CpPOKAa TAaKUX HCIPaBICHUH - B
TEUEHHE MATH pabouuX JHEH CO JHS €€ pEerucTpalti.

5.7. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHS KajaoObl OpraHa, MPEIOCTaBJISIIONIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYT'y IPUHUMAET OAHO U3 CIEAYIOIIUX PELICHUI:

1) ynoBnerBopsieT »anol0y, B TOM uucie B (OpMe OTMEHbl MPUHATOIO
pelIeHMs,  UCIpaBJ€HUS  JOMNYIIEHHBIX  OpPraHoM,  HPEIOCTaBJISIOIIUM
MYHHUIIMTAIBHYIO YCIYTY, OINEYaTOK M OMHUOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJbTare
MIPEIOCTABICHUS MYHHULMNAIBHONW YCIYIrM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTEIIO
JICHEKHBIX CpPEJICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Pocculickoit denepanyv, HOPMAaTUBHBIMHU ITPABOBBIMU aKTaAMU
cyonsektoB Poccuiickoit deneparnuu, MyHHIIMTAIBHBIMUA TMPAaBOBBIMU aKTaMH, a
TaK)Ke B UHBIX (popMax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIETBOPEHUHU KAIOOBI.

5.8. He mo3aHee nHs, CAEAYIOWIErO 3a JHEM MPUHITHUS PELICHUS, YKa3aHHOTO
B NyHKTe 5.7 Hacrosimero AJIMHUHUCTPATHUBHOIO PErJaMEHTa, 3asBUTENI0 B
NUCbMEHHOM (opmMe M T0 JKEJIaHWIO 3asBUTENS B DJIEKTPOHHOM (opme
HANpPAaBJISIETCS] MOTUBUPOBAHHBINA OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.9. B ciydae yCTaHOBJIEHMS B XOAE€ WM IO pe3yjbTaTaM pPACCMOTPEHUS
XKanoObl TMPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHUCTPATUBHOIO TIPABOHAPYIIEHUS WU
NPECTYIUIEHUSI  JODKHOCTHOE  JIMLO,  HAJEIEHHOE  IOJHOMOYMSMHU IO
PAaCCMOTPEHHIO KaJlo0 B COOTBETCTBMM C IIYHKTOM 5.3  HAcCTOAIIEro
AJMUHUCTPaTUBHOIO pPErjlaMeHTa, HE3aMEJIMTENIbHO HAMpaBIIAeT HMEIOLIUECs
MaTepualibl B OpraHbl IPOKYypaTyphl.
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	2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Жерлыкского сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является главный бухгалтер администрации сельсовета.
	Место нахождения: Красноярский край, Минусинский район, с. Жерлык, ул. Школьная, д.3.
	Почтовый адрес: 662629, Красноярский край, Минусинский район, с. Жерлык, ул. Школьная, д.3.
	Приёмные дни: рабочие дни администрации
	График работы: с 8 до 16 часов,  (обеденный перерыв с 12  до 13 часов)
	Телефон/факс: 8(39132)76648, 8(39132)76648, адрес электронной почты zherlik_selsovet@mail.ru;
	Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у заместителя главы сельсовета Пшенициной Н.В., ответственного за предоставление муниципальной услуги.
	От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от и...
	2.4. Результатом предоставления Услуги является заключение с заявителем договора аренды (дополнительного соглашения к договору аренды) муниципального имущества на бесконкурсной основе либо направление письма заявителю об отказе в предоставлении в аре...
	2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:
	- Устав Жерлыкского сельсовета

	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):
	Требовать от заявителей документы или сведения, не предусмотренные пунктами 2.7 и 2.7.1 административного регламента, не допускается.
	2.8. Запрещено требовать от заявителя:
	- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для пре...
	Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
	Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
	В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
	В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
	2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:
	- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
	- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).
	- образец заполнения заявления;
	- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;
	- административный регламент;
	- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
	- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
	Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
	2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:
	- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);
	- ответ на письменное обращение.
	3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
	- посредством личного обращения;
	- обращения по телефону;
	- посредством письменных обращений по почте;
	- посредством обращений по электронной почте.
	3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:
	- актуальность;
	- своевременность;
	- четкость в изложении материала;
	- полнота консультирования;
	- наглядность форм подачи материала;
	- удобство и доступность.
	3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста  с заявителями:
	при личном обращении заявителей специалист  должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консу...
	Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается ...
	3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопро...
	3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 10 календарных дней со дня регистрации этого обращения.
	3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
	3.7.1. При направлении документов по почте:
	- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов  для предоставления муниципальной услуги;
	- подготовка ответа и направление его по почте заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является направление соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 10 дней.
	3.7.2. При личном обращении заявителя:
	- приём заявителя, проверка документов (в день обращения);
	- предоставление соответствующей информации заявителю.
	Результатом исполнения административного действия является предоставление заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут.
	3.7.3.Ответственный исполнитель в случае, указанном в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы исполнительной в...
	Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания государственной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется заместителем главы сельсовета  и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего з...
	4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.
	4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жа...
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
	5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).
	5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.
	5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при...
	5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


